


Ogrencinin Adi ve Soyadi

Dogum Yeri ve Yihi

Fakiilte Numarasi

Bolimu

Yaptig: Staj Dali

STAJ BIiLGILERI

isyeri Adi
Adresi

Telefon Numarasi

Staj Baglama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Staj Sdresi (gun)

isveren veya Yetkilisinin
Adi ve Soyadi

imzasi ve Kase

Onemli Agiklamalar

Ogrencilerin staj yapmasi zorunludur.
Staj slresince isyerine devam zorunludur.
Hafta sonu (sadece cumartesi) ¢alisilan glnler resmi yazi ile eklenmelidir.




Ogrencinin asagida belirtilen kurumda staj yapmasi uygun gorilmastar.
Staj Yeri:

Staj Komisyonu Uyesinin
Adi ve Soyad: :

imzasi :

ISYERI iGIN ONEMLI NOT

isyerlerinin 6grenci ile ilgili sorunlarinin olmasi durumunda asagidaki e-posta adresine
sikayetlerini bildirebilirler.

e-posta @sakarya.edu.tr
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SAKARYA UNIVERSITESI
STAJ ESASLARI
I- GENEL iLKELER

Madde-1 : Stajlar, SAU Fakdilteler, Yiiksekokullar ve Devlet Konservatuari Lisans Ogretim ve
Sinav Yoénetmeligi hikidmleri geregince 6grencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek
amaciyla yapmak zorunda olduklari uygulama calismalaridir.

Madde-2 : Muhendislik Faklltesi 6grencileri 4 yillik égrenimleri stresince her bdlimin
Ozelliklerine gbre duzenlenen staj programlarina uygun olarak, kesintisiz olarak 20'ser gunluk
(is guna) iki kisimdan olusmak Gzere, 40 is gunu (8 hafta) staj yapmak zorundadirlar.

Madde-3 : Staj islemleri Fakilte diizeyinde Fakilte Staj Komisyonu'nca dizenlenir. Fakilte
Staj Komisyonu, Fakulte Yénetim Kurulu'nca gérevilendirilen 1 égretim Uyesi baskanhginda,
Bélim Staj Komisyonu Baskanlarindan olusur. Komisyon, Fakilte Staj Esaslari'nin
bélimlerce uyum iginde yaritilmesini saglar.

Madde-4 : Bolim Staj Komisyonu, Bolium Baskaninin énerisi Uzerine Fakuilte Yonetim
Kurulu'nca 2 yil icin géreviendirilen 1 baskan ve 2 veya 3 lyeden olusur. Uyeler tekrar
secilebilirler.

Madde-5 : Stajlar 6gretim ve sinav dénemlerini kapsayan sureler disinda ve Fakdlte
tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir. Ozel durumlarda 6grenim yili icinde staj
yapilabilmesi i¢in 6grencinin 8 yaryillik 6grenimini tamamlamasi, Bélim Staj Komisyonu'nun
uygun gorusu ve Fakulte Yénetim Kurulu'nun karari gereklidir.

Madde-6 : Stajlar bélimlerin 6ngérdigul konularda ve belirlenen sartlarda resmi veya 6zel
kurumlarda yapilir. Ancak, herhangi bir kurumda staj yapabilmek icin stajin yapildigi konuda
uzman en az bir mihendisin o kurumda c¢alisiyor olmasi gerekir.

Madde-7 : Ayni isletmede stajlarin tamaminin yapiimasi Bélim Staj Komisyonunca karara
baglanir.

Madde-8 : Fakllteye yatay gecis veya dikey gecis yolu ile gelen égrencilerin geldikleri Fakulte
veya Yuksekokulda yapmis olduklan stajin kabul edilmesi (en fazla 20 is ginl) Bélim Staj
Komisyonunun kararina baglidir.

Madde-9 : Ogrenciler, staj yapacaklari isyerlerinin calisma dizenleri ile ilgili kural, talimat ve
emirlere uymakla yukiumludir. Ayrica Universitemize yakisir dégrencilik disiplini igerisinde
olmalidirlar, aksi halde stajlari sayiimayabilir.

Madde-10 : Ogrenciler bélimlerinin uygun gérdiigii yerlerde staja baslayabilmeleri igin ilgili
kurumun onaylayacagi ve staj tarihleri belirtilen Staj Kabul Formu'nu Fakllte Staj Ofisi'ne
teslim etmeden stajlarina baslayamazlar. Aksi durumda &6grencilerin sigorta islemleri
yapilamaz ve stajlar kabul edilmez.

Il- STAJ SURESINCE YAPILACAK iSLEMLER

Madde-11 : Staj defteri, TUrkce olarak, yazi ve resim kurallarina uygun sekilde murekkepli
kalemle doldurulur. Defterde bulunan talimatlara uyulur ve butin ilgili yerler doldurulur.
Yurtdisinda yapilan stajlara ait defterler ingilizce doldurulabilir. Ogrenci staj defterinde, Blim
Staj Programi'nda istenen butin hususlari, programda belirtilen siraya gére agiklamak
zorundadir.

Madde-12 : Ogrenci, staj defterlerini isyerinde, staj siiresi icerisinde doldurur. Calisma
suresinin sonunda, bitln sayfalarin isyerindeki sorumlu mihendis tarafindan imzalanmasi ve
ilk ile son sayfalarin igyeri yetkilisi tarafindan onayl ve muhurli olmasi gerekmektedir.
Madde-13 : Defter sayfalarinin yeterli olmamasi halinde ilave bir dosya hazirlanabilir. Ayrica,
defterin icerisine sayfa ve matbu formlar eklenebilir. Tim ilave sayfalarin da igyerindeki
sorumlu tarafindan imzalanmasi gereklidir.

Madde-14 : Ogrenci Staj Degerlendirme Belgesi ile birlikte isyeri devam cizelgesini kapali zarf
icerisinde (zarfin Gzerinde staj belgesi oldugu belirtiimeli) staj bitis tarihinden en gec¢ bir hafta
icerisinde bolim sekreterliklerine ulastirmak zorundadir.




ll- STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

Madde-15 : Staj ile ilgili defter ve varsa eklerinin staji izleyen 6gretim yilinin basgladigi ilk ayin
sonuna kadar Bolim Staj Komisyonuna teslim edilmesi gereklidir. Bu belgeler komisyon
tarafindan gerekli sekilde diizenlenerek muhafaza edilir. Defterler ilgiliye geri verilmez.
Madde-16 : Defterler B6lim Staj Komisyonunun belirledigi tarihlerde bizzat verilir ve bu sirada
6grenci yaptigi staji komisyon karsisinda sézli olarak savunur.

IV- BOLUM STAJ KOMISYONUNUN GOREVLERI

Madde-17 : B6lim 6grencilerinin yapacagi tim stajlar, B6lim Staj Komisyonu'nca planlanir,
uygulamaya konulur ve denetlenir. Bolim Staj Komisyonlari her égrencinin staj defterlerini
inceleme ve s6zlU sinav sonucunda yapilan stajin kabul ya da reddi konusunda karar verir.

V- FAKULTE STAJ KOMiSYONUNUN GOREVLERI

Madde-18:

a) Fakulte 6grencilerine gesitli kurum ve kuruluglarca tahsis edilen staj yerlerini ilan
etmek, yapilan basvurulari degerlendirmek ve bu yerlere 6grencilerin dagitimini
yapmak,

b) Bélim Staj Komisyonlarinin yaptiklar staj degerlendirmelerine yapilacak itirazlar
inceleyerek Fakilte Yénetim Kurulu'na sunulmak Gizere karara baglamak,

c) Fakilte genelinde stajlarla ilgili burada belirtimeyen diger problemlere ¢ézim
bulmak.

Madde-19: is bu esaslarda yapilacak degisikliler Fakiilte Staj Komisyonunun teklifi ve Fakdilte
Kurulu'nun kararti ile yUrurlge girer.

Madde-20: Fakulte Staj Genel Esaslari, Fakilte Kurulu'nun 06.08.2009 gin ve 27 sayili
toplantisinda kabul edilmis olup, 2008-2009 egitim-6gretim yilindan itibaren ydrtrlige
girmigtir.







